  









Приложение  
к  решению Евпаторийского городского совета

                                                                                                                      от 24.08.2018 № 1-78/7
 ПОРЯДОК 
 ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ЕВПАТОРИЯ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок регулирует ведение реестра муниципального  имущества (далее- Реестр) и организацию учета муниципального имущества, определяет правила внесения сведений об имуществе в Реестр, требования к порядку предоставления информации из Реестра, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем на вещном праве или в силу закона органу местного самоуправления, муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам (далее- правообладатель) и подлежащему учету в Реестре, порядок ее сбора, обработки, полномочия и ответственность организаций, участвующих в создании и ведении Реестра.

1.2. В настоящем Порядке под Реестром понимается информационная система, представляющая собой построенную на единых методологических и программно-технических принципах базу данных, содержащую структурированный перечень объектов учета и данные по ним.

1.3.Целью создания и ведения Реестра является повышение эффективности и оперативности управления муниципальным имуществом, создании системы наблюдения за состоянием и изменением в составе недвижимого и движимого имущества, включая его оценку и анализ сведений.

1.4.Настоящий Порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 13.07.2015 года N 218-ФЗ  "О государственной  недвижимости" и на основании приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 "Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества" (далее - приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424). 
1.5. Ведение реестра муниципального имущества муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым осуществляет департамент имущественных и земельных отношений администрация города Евпатории Республики Крым (далее - Департамент) в соответствии с требованиями приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424, с учетом особенностей, установленных настоящим Порядком и определяющими основные принципы ведения, заполнения документов, форм и журналов, являющихся неотъемлемой частью реестра муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым. Департамент ведет реестр на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

Реестр на бумажных носителях обновляется ежегодно на 1 января текущего года.
Департамент формирует и ведет дела, в которые помещаются документы на бумажных носителях, поступившие в Департамент для учета сведений об объектах учета.

Департамент при ведении реестра:

- определяет технические средства и информационные технологии (автоматизированные информационные системы) ведения реестра на электронных носителях;

- назначает лиц, уполномоченных на ведение реестра, формирование и хранение дел, в которые помещаются документы, поступившие в Департамент для учета сведений об объектах учета;

- обеспечивает соблюдение прав доступа к реестру и защиту государственной и коммерческой тайны. 
В делах реестра на бумажных носителях хранятся документы, на основании которых в реестр были внесены сведения об имуществе или о юридических лицах. Документы реестра подлежат постоянному хранению, за исключением ежегодно представляемых обновленных сведений об объектах учета, срок хранения которых составляет пять лет. Передача дел на постоянное хранение в архивы осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об архивном деле.
 В период процесса проведения перерегистрации юридических лиц информация об объектах в реестр может вноситься без заявлений правообладателей и являться временной до момента проведения перерегистрации и до оформления необходимых документов, после чего такая информация будет являться постоянной.
Глава 2. ОБЪЕКТЫ УЧЕТА В РЕЕСТРЕ

2.1. Объектами учета в реестре являются:

- находящееся в муниципальной собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законодательством Российской Федерации к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер 100 000 руб. (сто тысяч рублей), а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 03.11.2006 N 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию городской округ Евпатория Республики Крым, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование городской округ Евпатория Республики Крым.
Глава 3. СТРУКТУРА  РЕЕСТРА

          3.1.Реестр состоит из трех разделов: Раздел 1 недвижимое имущество подразделяется на подразделы:1.1.  земельные участки, 1.2.  здания, незавершенные строения, сооружения, 1.3.  жилые (нежилые) помещения, 1.4.  морские и воздушные суда.  Раздел 2 движимое имущество подразделяется на  подразделы:  2.1. акции,  2.2.  доли, вклады,  2.3. движимое имущество, стоимостью свыше 100 000 руб., 2.4. доли в праве собственности, 2.5. иное ценное имущество. Раздел 3 лица, имеющие право (правообладатели подразделяется на подразделы: 3.1. сведения о правообладателях, 3.2. акционерные общества, 3.3. хозяйственные общества,  3.4. иные лица. Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно- правовым формам лиц. 
         3.2. Реестр включает в себя сведения, в том числе:

-реестровый номер объекта;

 -кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

-наименование имущества;

-адрес (местоположение) имущества;
-площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства имущества;

-является ли памятником истории и культуры; 

-размер доли в праве собственности (при наличии общей долевой собственности на объект );

-сведения о балансовой стоимости имущества и начисленной амортизации (износе);

-сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

-даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на имущество;

-реквизиты документов-оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на имущество;

-сведения о правообладателе муниципального имущества;

-сведения об установленных в отношении муниципального имущества ограничениях( обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения; 

-наименование акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

-количестве акций, выпущенных акционерным обществом ( с указанием количества привилегированных акций), и размере доли ( в процентах) в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию;
-номинальной стоимости акций;

-наименование хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

-размере уставного (складочного) капитала (фонда) для муниципальных унитарных предприятий, хозяйственного общества, товарищества и доли ( в процентах) муниципального образования в уставном (складочном) капитале (фонде);

-полное наименование и организационно-правовая форма правообладателя- юридического лица;

-вид деятельности правообладателя- юридического лица;

-адрес (местонахождение) правообладателя- юридического лица;

-основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации правообладателя- юридического лица;

-идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица (правообладателя);

-реквизиты документа- основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) правообладателя-юридического лица;

- перечень имущества, внесенного муниципальным образованием в оплату доли в уставном капитале с указанием его наименования, местонахождения и стоимости;

-данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

-среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

-данные (ФИО, телефоны) руководителя и главного бухгалтера.  

Глава 4. ПОРЯДОК УЧЕТА И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
          4.1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно отличить его от других объектов.

          4.2.Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел реестра. Приложение 1.
  К заявлению правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел реестра и прилагаются заверенные надлежащим образом копии документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменение сведений об объектах учета, карты сведений об объекте учета, приложение 2-5. 

  Основаниями для возникновения права собственности на имущество являются сделки (гражданско-правовые договоры), вступившие в законную силу судебные акты, приобретение права в порядке правопреемства, а также иные предусмотренные законодательством Российской Федерации основания.
  Основаниями для прекращения права собственности являются отчуждение собственником своего имущества другим лицам, гибель или уничтожение имущества, вступившие в силу судебные акты о прекращении права собственности, предусмотренные Гражданским кодексом Российской Федерации случаи принудительного изъятия имущества, а также иные предусмотренные законодательством Российской Федерации основания.

  Основаниями для государственной регистрации возникновения, прекращения, перехода, ограничения (обременения) права собственности на недвижимое имущество и сделок с ним являются:

  - акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции;

  - договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством Российской Федерации;

  - акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством Российской Федерации;

  - свидетельства о праве на наследство;

  - вступившие в законную силу судебные акты;

  - акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

  - иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством Российской Федерации;

  - иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.

  4.3. Уполномоченные  органы  администрации  города Евпатории Республики Крым, а  так же иные лица, уполномоченные  действовать от имени муниципального образования городской округ Евпатории Республики Крым, совершившие  сделки по приобретению имущества в муниципальную собственность (в состав муниципальной казны), в 2-недельный срок со дня возникновения права муниципальной собственности на данные объекты учета представляют в Департамент следующие документы:

  - заявление о внесении в реестр сведений об объекте учета (о приобретенном муниципальном имуществе), приложение 1;

  - подлинники документов, подтверждающих возникновение права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на приобретенное имущество (свидетельства о государственной регистрации права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на недвижимое имущество);

- подлинники документов, являющихся основаниями для возникновения права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на недвижимое имущество (договор купли-продажи, договор дарения, иные договоры и акты приема-передачи имущества к ним, иные соглашения и документы, являющиеся основаниями для возникновения права муниципальной собственности);

- копии документов, являющихся основаниями для возникновения права муниципальной собственности на движимое имущество, заверенные подписью руководителя, скрепленных печатью отраслевого (функционального) или территориального органа администрации города Евпатории Республики Крым или юридического лица;

-карта сведений об объекте учета, приложение 2-5.
В случаях приобретения в муниципальную собственность объектов муниципального жилищного фонда в Департамент представляются:

- копии документов, являющихся основаниями для возникновения права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, заверенные подписью руководителя органа администрации города Евпатории Республики Крым или юридического лица,  скрепленных печатью органа администрации города Евпатории Республики Крым или юридического лица;

- копии документов, подтверждающих возникновение права муниципальной собственности, заверенные подписью руководителя органа администрации города Евпатории Республики Крым или юридического лица, скрепленные печатью
 органа администрации города Евпатории Республики Крым или юридического лица
- карта сведений об объекте учета, приложение 2-5.
4.4.Уполномоченные органы администрации города Евпатории Республики Крым,  а также иные лица, уполномоченные действовать от имени муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым и совершившие действия по изменению характеристик объектов учета, включенных в состав муниципальной казны муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, или сделки по их отчуждению из собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым (из состава муниципальной казны), в 2-недельный срок со дня изменения указанных характеристик или со дня прекращения права муниципальной собственности на данные объекты учета представляют в Департамент следующие документы:

- заявление о внесении в реестр записи об изменении сведений об объекте учета (в том числе для случаев прекращения права муниципальной собственности), приложение 1;

- подлинники документов, подтверждающих изменение характеристик недвижимого имущества, подлежащих отражению в реестре, или подлинники документов, подтверждающих прекращение права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на муниципальное недвижимое имущество, являющееся объектом учета;

- заверенные подписью уполномоченного лица и печатью подавшей заявление организации копии документов, подтверждающих изменение характеристик движимого имущества, подлежащих отражению в реестре, или прекращение права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на движимое имущество;

- карта сведений об объектах учета, приложение 2-5.
В случаях прекращения права муниципальной собственности на объекты муниципального жилищного фонда в Департамент представляются копии документов, являющихся основаниями для прекращения права муниципальной собственности, заверенные подписью руководителя органа администрации города Евпатории Республики Крым или юридического лица с приложением печати органа администрации города Евпатории Республики Крым или юридического лица.
Объекты учета исключаются из Реестра на основании постановлений администрации города Евпатории Республики Крым, а также поступления в Департамент документов, подтверждающих ранее возникшее право собственности, отличное от муниципального. В случае выявления имущества, включенного в Реестр, но относящегося к общему имуществу многоквартирного жилого дома, объект учета подлежит исключению из реестра на основании постановления администрации города Евпатории Республики Крым.
 4.5. Муниципальное унитарное предприятие (далее - предприятие) или муниципальное учреждение (в том числе орган администрации города Евпатории Республики Крым, наделенный правами юридического лица), являющееся правообладателем муниципального имущества в силу права хозяйственного ведения или права оперативного управления соответственно, в случае приобретения муниципального имущества в хозяйственное ведение или в оперативное управление в 2-недельный срок со дня возникновения права на данный объект учета представляет в Департамент:

  - заявление о внесении в реестр сведений об объекте учета (о приобретенном муниципальном имуществе) с приложением карты (или карт), содержащей (содержащих) сведения о приобретенном имуществе на бумажном носителе представляется в Департамент также на электронном носителе;

  - подлинники документов, подтверждающих возникновение права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на приобретенное имущество (свидетельства о государственной регистрации права собственности), - при их наличии;

  - копии документов, подтверждающих возникновение права хозяйственного ведения или права оперативного управления на приобретенное имущество (свидетельства о государственной регистрации права хозяйственного ведения или права оперативного управления на муниципальное недвижимое имущество), заверенные подписью руководителя с приложением печати предприятия или учреждения;

  - копии документов, являющихся основаниями для возникновения права хозяйственного ведения или права оперативного управления на приобретенное имущество, заверенные подписью руководителя с приложением печати предприятия или учреждения;

  - карта сведений об объектах учета, приложение 2-5.
  4.6. В случае изменения характеристик объекта учета, подлежащих отражению в реестре (или в случае отчуждения объекта учета из муниципальной собственности), предприятие или учреждение, являющееся правообладателем муниципального имущества, представляет в Департамент в 2-недельный срок со дня изменения сведений о данном объекте учета (или отчуждения объекта учета из муниципальной собственности) следующие документы:

  - заявление о внесении в реестр записи об изменении сведений об объекте учета (в случаях отчуждения движимого имущества к заявлению прилагаются на бумажном и электронном носителе карты, содержащие сведения об имуществе, в случае отчуждения недвижимого имущества карты, содержащие сведения об имуществе, прилагаются только на бумажном носителе ;

  - подлинник документа, подтверждающего государственную регистрацию права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на недвижимое имущество, характеристики которого были изменены;

  - копии документов, подтверждающих изменение характеристик движимого имущества, подлежащих отражению в реестре, заверенные подписью руководителя с приложением печати предприятия или учреждения;

  - заверенные подписью руководителя с приложением печати предприятия или учреждения копии документов, подтверждающих прекращение права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на муниципальное имущество, являющееся объектом учета (договор купли-продажи, иной договор или документ, подтверждающий прекращение права муниципальной собственности на имущество);

  - заверенные подписью руководителя с приложением печати предприятия или учреждения копии документов, подтверждающих возникновение права хозяйственного ведения или права оперативного управления на недвижимое имущество (свидетельства о государственной регистрации права хозяйственного ведения или права оперативного управления на муниципальное недвижимое имущество), сведения о котором были изменены.

  Заявление и документы об изменении сведений в отношении недвижимого имущества представляются в 2-недельный срок со дня государственной регистрации указанных изменений в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

  4.7. Сведения об объектах учета (о созданных предприятиях, учреждениях, хозяйственных обществах и иных юридических лицах), а также об участии муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым в уставных капиталах юридических лицах вносятся в реестр на основании постановлений администрации города Евпатории Республики Крым о создании (участии в создании) таких юридических лиц в 2-недельный срок со дня внесения записи в единый государственный реестр юридических лиц.

  Вновь созданное юридическое лицо в 2-недельный срок со дня внесения записи в единый государственный реестр юридических лиц представляет в Департамент:

  - заявление о внесении в реестр записи об объекте учета (о созданном юридическом лице) с приложением к заявлению на бумажном и электронном носителе карты сведений  приложение 1-5;

  - копии документов, подтверждающих создание юридического лица и внесение записи в единый государственный реестр юридических лиц, заверенные подписью руководителя с приложением печати юридического лица.

  4.8. Предприятие, учреждение или иное юридическое лицо, сведения о котором внесены в реестр, в случае изменения таких сведений в 2-недельный срок со дня получения документов, подтверждающих указанные изменения, представляет в Департамент:

  - заявление о внесении в реестр записи об изменении сведений об объекте учета (о юридическом лице) с приложением к заявлению на бумажном и электронном носителе карты сведений, приложение 1-5 ;

  - копии документов, подтверждающих изменение сведений о юридическом лице, заверенные подписью руководителя с приложением печати юридического лица.

  В случае ликвидации юридического лица, сведения о котором внесены в реестр, заявление в Департамент о внесении в реестр записи об изменении сведений об объекте учета (о юридическом лице) и подлинники документов, подтверждающих ликвидацию юридического лица, представляет отраслевой  орган администрации города Евпатории Республики Крым, ликвидационная комиссия или организация либо индивидуальный предприниматель, осуществлявший функции по ликвидации юридического лица (в соответствии с условиями договора, заключенного с такой организацией или индивидуальным предпринимателем).

  В случае преобразования муниципального унитарного предприятия в открытое акционерное общество или общество с ограниченной ответственностью в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" заявление в Департамент о внесении в реестр записи об изменении сведений об объекте учета (о предприятии), подлинники документов, подтверждающих прекращение предприятия, заявление об изменении сведений об объектах учета (об имуществе), заверенные подписью руководителя с приложением печати юридического лица документы, подтверждающие прекращение права собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым на муниципальное имущество, являющееся объектом учета, представляет открытое акционерное общество или общество с ограниченной ответственностью, созданное в результате преобразования данного предприятия.

  В случаях реорганизации предприятия или учреждения заявление о внесении в реестр записи об изменении сведений об объекте учета (о предприятии или учреждении), выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, подлинники документов, подтверждающих регистрацию вновь возникшего юридического лица, подлинники документов, подтверждающих прекращение предприятия или учреждения (в случае его присоединения к другому юридическому лицу), заявление о внесении в реестр записи об изменении сведений об объекте учета (об имуществе), копии документов, подтверждающих изменение характеристик объекта учета, подлежащих отражению в реестре, заверенные подписью руководителя с приложением печати юридического лица, копию передаточного акта или разделительного баланса, заверенную подписью руководителя с приложением печати предприятия или учреждения, представляет в Департамент юридическое лицо, созданное в результате реорганизации данного предприятия или учреждения.

  4.9. Заявления, перечисленные в настоящей главе, представляемые в Департамент, оформляются в письменной форме и должны содержать:

  - наименование органа, осуществляющего ведение реестра;

  -наименование заявителя - органа администрации города Евпатории Республики Крым или юридического лица;

  - наименование объекта учета, сведения о котором должны быть внесены в реестр или сведения, о котором подлежат изменению (наименование объекта учета указывается в соответствии с документом, подтверждающим государственную регистрацию права собственности на недвижимое имущество, или в соответствии с документацией, содержащей включаемые в реестр характеристики движимого имущества);

  - указание на действия, которые необходимо совершить с предоставленными сведениями об объекте учета (внесение сведений в реестр об объекте учета, внесение в реестр записи об изменении сведений об объекте учета);

  - перечень правоустанавливающих документов;

  - перечень документов, подтверждающих возникновение права муниципальной собственности на объект учета, изменение сведений об объекте учета или прекращение права муниципальной собственности на объект учета.

  Заявление должно быть заверено подписью руководителя органа администрации города Евпатории Республики Крым или подписью руководителя с приложением печати юридического лица, от имени которого подано заявление.

  В случаях, перечисленных в настоящей главе, к заявлению прилагается карта сведений об объекте учета или о лице, сведения о котором подлежат включению в реестр.

  4.10. Департамент в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления и документов, приложенных к нему, рассматривает их и принимает одно из следующих решений:

  - о внесении в реестр сведений об объекте учета, предоставленных правообладателем;

  - об отказе во включении в реестр сведений об объекте учета либо записей об изменении сведений о нем, предоставленных правообладателем.

  Решение об отказе во включении в реестр сведений об объекте учета Департамент принимает по основаниям, перечисленным в пункте 7 Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества, утвержденного Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 N 424.

  В соответствии с Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 N 424 решение Департамента об отказе во включении в реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

  4.11. Юридические лица, сведения о которых внесены в реестр, представляют в Департамент на бумажном и электронном носителе карту сведений о правообладателе объектов учета в срок, установленный Департаментом.

  Карта сведений, представляемая в Департамент на бумажном носителе, должна быть заверена подписью руководителя, главного бухгалтера юридического лица с приложением печати юридического лица.

  4.12. Департамент отказывает заявителю в приеме карты сведений о правообладателе объектов учета в следующих случаях:
  -имущество, указанное в карте сведений не относится к объектам учета;

  -имущество не находится в муниципальной собственности;

  - в карте сведений заполнены не все графы;

  - карта сведений оформлена ненадлежащим образом (отсутствуют подписи руководителя или главного бухгалтера юридического лица или отсутствует оттиск печати юридического лица)
  - к карте сведений правообладатель не предоставил или предоставил не полностью подтверждающие документы, необходимые для включения сведений в Реестр.

4.13. В случае отказа во включении сведений в реестр или отказа в приеме карты сведений о правообладателе объектов учета лицо, обратившееся с заявлением об учете в реестре сведений об объекте учета реестра, устраняет полученные замечания и повторно обращается в Департамент с заявлением об учете данных сведений не позднее 2-недельного срока со дня, когда был произведен такой отказ.
4.14. Объекту учета, прошедшему процедуру учета, присваивается уникальный реестровый номер, который формируется из 12–и знаков в следующем порядке:

Буквенное обозначение В- временный номер или П- постоянный номер (в зависимости от наличия или отсутствия зарегистрированного права муниципальной собственности на объект учета), номер подраздела Реестра, сведения о территориальной принадлежности объекта, группе правовой формы собственности объектов, находящихся в муниципальной собственности, данных о виде имуществе, коде правообладателя в реестре, данных предприятий, исходя из правоустанавливающей документации, и порядковому номеру объекта учета, присваемому в прямой последовательности поступления документов. В неиспользуемых левых разрядах данной группы знаков ставится «0».
4.15. Все муниципальные предприятия и муниципальные учреждения не позднее 1 апреля каждого года обязаны направлять в Департамент перечень движимого и недвижимого муниципального имущества ( находящегося на балансе), карту учета и копию годового отчета( баланс с приложениями и пояснительной запиской) по состоянию на 1 января текущего года.

4.16. В целях обеспечения достоверности сведений, включенных в реестр, Департамент вправе назначить и проводить документальные и фактические проверки ( ревизии, инвентаризации) о соответствии договорам об использовании объекта учета в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и данным Порядком.

Глава 5 ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА
5.1.Сведения об объектах учета, содержащихся в Реестре, носят открытый характер и предоставляются заинтересованным лицам в виде выписок из реестра по письменному заявлению или запросу.

5.2.Департамент предоставляет сведения об объектах учета в 15-дневный срок со дня поступления заявления или запроса в соответствии с утвержденным регламентом. 
5.3. Порядок выдачи выписок из Реестра устанавливается администрацией города Евпатории Республики Крым.
Глава 6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

6.1. Распоряжения Департамента по вопросам формирования и ведения Реестра являются обязательными для всех пользователей муниципального имущества.

6.2. Департамент несет ответственность за своевременность внесения данных об объектах учета в Реестр и соответствие внесенных в Реестр данных информации, содержащейся в документах, предоставленных для его ведения. 
